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DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 

A QUIEN CORRESPONDA 
PRESENTE  

El(La) que suscribe__________(1)____________, por este medio se permite hacer de su conocimiento que 
el (la) estudiante_________(2)_________ con número de control_____(3)_____ de la carrera 
de___________(4)__________ ha cumplido su actividad complementaria 
_______________(5)_____________ con el nivel de desempeño______(6)______ y un valor numérico 
de______(7)____, durante el período escolar _________(8)________ con un valor curricular de un crédito.  

Se extiende la presente en la Ciudad de Pachuca Hgo., a los _(9)__ días de ____(10)_____ de 20_(11)__. 

ATENTAMENTE 

_________________(12)_______________________   ________________(13)_______________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) PROFESOR(A) NOMBRE Y FIRMA DEL 

JEFE DEPARTAMENTO DE  
RESPONSABLE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 

. 

NOTAS: * CONSERVE ESTA CONSTANCIA SE LE SOLICITARÁ EN LA REALIZACIÓN DE OTROS 
TRÁMITES 

* En ausencia del promotor se autoriza al Coordinador correspondiente firmar esta constancia.

c.c.p. Departamento de Servicios Escolares 
Expediente del Estudiante 
Archivo 

SELLO 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

Número Descripción 

1 Anotar el nombre del promotor(a) de la actividad extraescolar 

2 Anotar el apellido paterno, materno y nombre(s) del(la)estudiante 

3 Anotar el número de control del(la) estudiante, asignado por el instituto 

4 Anotar el nombre de la carrera que este cursando el(la) estudiante 

5 Anotar el nombre de la actividad extraescolar cursada por el estudiante 

6 Anotar el nivel del desempeño del(la) estudiante durante el curso, ej.: Excelente, Muy 

bueno, Bueno o Regular 

7 Anotar un valor numérico del desempeño del(la) estudiante, ej.: 100, 90, 80 o 70 

8 Anotar el periodo escolar que corresponda, ej.: agosto-diciembre 2022 

9 Anotar con número el día del mes en el que se elabora la constancia de acreditación de 

actividad extraescolar 

10 Anotar el nombre del mes en el que se elabora la constancia de acreditación de actividad 

extraescolar 

11 Anotar los últimos dos dígitos del año en el que se elabora la constancia de acreditación 

de actividad extraescolar 

12 Anotar el nombre y la firma del promotor(a) de la actividad extraescolar 

13 Anotar el nombre y la firma del jefe(a) del departamento de actividades extraescolares 


